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课题委托单位结题系统操作手册 

第一步  登录课题结题系统 

1.在浏览器地址栏输入 IP 地址：116.62.79.5，打开省教育科学规划

领导小组办公室网站，点击网站首页右下角“湖南省教育科学规划—服务

管理平台”区域（如图 1 左图），进入“湖南省教育科学规划—服务管理

平台”首页（如图 1 右图）。 

  

图 1 

2.在“湖南省教育科学规划—服务管理平台”页面单击“课题结题系

统”（如图 2 左图），进入课题结题系统登录页面（如图 2 右图），输入管

理员“账号”、“密码”和“验证码”、登录角色选择“管理机构”，单击“登

录“按钮，进入课题结题系统委托管理单位首页。 

  

图 2 

第二步  系统管理功能操作 

1.“首页”功能 

在课题结题系统里，只要“首页”链接处于活动状态，用鼠标单击“首

页”，就能保证回到如图 3 所示系统首页。如图 4 所示状态就能用鼠标直

接单击“首页”回到如图 3所示系统首页，图 5 因为“首页”处于非活动

状态，故不能通过单击“首页”回到如图 3 所示系统首页。 
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图 3 

 

图 4 

 

图 5 

2.“课题详情”功能 
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委托单位可利用“课题详情”查看单位管理的所有课题的信息资料。 

操作步骤为：在结题管理系统首页（图 3所示页面）单击“课题详情”

按钮—在弹出的页面中选择要查看详情的课题记录对应的“详情”按钮单

击（如图 6 序号 44 所对应的课题记录）—在弹出的“提示”窗口中选择

要查看信息项列表后面的“查看”按钮单击（如图 7 中“开题报告”）或

者“信息记录”单击（如图 8 中“著作”的信息记录）就可以查看对应的

具体信息。 

 

图 6 

 
图 7 
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图 8 

说明：如果想专门查看某一课题的详情，可以使用图 6所示的页面

上方的“查询”功能，通过输入“课题编号”等信息，直接在页面列表

中显示出该课题，然后单击“详情”按钮，即可以查看该课题详情。 

3.课题结题申请审核功能 

委托单位可以对申请会议鉴定、验收结题和免于鉴定三种方式的课题

结题申请材料进行审核，并给出相应审核结论，决定主持人申请结题的的

课题是否提交到上一级管理部门继续审核还是退回给主持人补充完善结

题材料。 

（1）申请“会议鉴定”结题审核的操作步骤： 

操作步骤一：显示申请结题课题记录。在结题管理系统首页（图 3 所

示）单击“会议鉴定”选项卡，列表中显示出申请“会议鉴定”结题方式

的课题记录（图 9所示）。 

操作步骤二：审核申请结题课题材料。单击要审核课题记录后面的

“审核”按钮，在弹出的审核页面“已上传研究资料”（图 10所示）栏中
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单击资料列表中的“查看”按钮或“资料选项”审核课题结题材料。 

操作步骤三：填写审核意见完成审核。在审核页面的“审核意见栏”

（图 11 所示）填写审核意见（审核通过或未通过的原因），单击“提交到

专项机构或省规划办”按钮或“退回主持人”按钮完成审核。 

说明：提交到专项机构或省规划办表示委托单位审核通过（年度课题

直接提交到省规划办，专项课题提交到专项管理机构，专项管理机构审核

通过后才能提交到省规划办），退回主持人则表示委托单位审核未通过。 

 
图 9 

 
图 10 
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图 11 

（2）申请“验收结题”结题审核的操作步骤： 

操作步骤一：显示申请结题课题记录。在结题管理系统首页（图 3 所

示）单击“验收结题”选项卡，列表中显示申请“验收结题”结题方式的

课题记录（图 12 所示）。 

操作步骤二：审核申请结题课题材料。单击要审核课题记录后面的

“审核”按钮，在弹出的审核页面“已上传研究资料”（图 13所示）栏中

单击资料列表中的“查看”按钮或“资料选项”审核课题结题材料。 

操作步骤三：填写审核意见完成审核。在审核页面的“审核意见栏”

（图 14 所示）填写审核意见（审核通过或未通过的原因），单击“提交到

专项机构或省规划办”按钮或“退回主持人”按钮完成审核。 

说明：提交到专项机构或省规划办表示委托单位审核通过（年度课题

直接提交到省规划办，专项课题提交到专项管理机构，专项管理机构审核

通过后才能提交到省规划办），退回主持人则表示委托单位审核未通过。 

 
图 12 
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图 13 

 

图 14 

（3）申请“免于鉴定”结题审核的操作步骤： 

操作步骤一：显示申请结题课题记录。在结题管理系统首页（图 3 所

示）单击“会议鉴定”选项卡，列表中显示申请“会议鉴定”结题方式的

课题记录（图 15 所示）。 

操作步骤二：审核申请结题课题材料。单击要审核课题记录后面的

“审核”按钮，在弹出的审核页面“已上传研究资料”（图 16所示）栏中

单击资料列表中的“查看”按钮或“资料选项”审核课题结题材料。 

操作步骤三：填写审核意见完成审核。在审核页面的“审核意见栏”

（图 17 所示）填写审核意见（审核通过或未通过的原因），单击“提交到
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专项机构或省规划办”按钮或“退回主持人”按钮完成审核。 

说明：提交到专项机构或省规划办表示委托单位审核通过（年度课题

直接提交到省规划办，专项课题提交到专项管理机构，专项管理机构审核

通过后才能提交到省规划办），退回主持人则表示委托单位审核未通过。 

 

图 15 

 
图 16 

 

图 17 

特别说明： 

1.一般课题（不资助）申请会议鉴定、免于鉴定结题的，资助类课题
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申请会议鉴定、验收结题、免于鉴定结题的，各委托单位在审核意见栏填

写的是单位初审意见，初审形式由委托单位在保证研究与材料质量的前提

下自行安排，系统里操作按上面“课题结题申请审核功能“描述的三种方

式分别进行。 

2.一般课题（不资助）申请验收结题的，各委托管理单位负责组织专

家进行验收审核，作出同意或不同意结题结论，然后在系统里按如下操作： 

（1）同意结题的操作步骤：在图 17 所示“审核意见栏”填写验收审

核意见（同意结题的依据）—在图 17 所示“审核结果”栏中单击“提交

专项机构或省规划办”按钮给省规划办，供省规划办抽查。 

（2）不同意结题的操作步骤：在图 17“审核意见栏”填写验收审核

意见（不同意结题的原因）—在图 17“审核结果”栏中单击“退回主持人”

按钮退回给主持人继续修改完善。 

4.“结题动态”功能 

管理员通过“结题动态”功能可以查看本单位管理的已结题课题的相

关信息。操作步骤为：在课题结题系统首页（图 3所示）单击“结题动态”

选项卡，则在页面“结题动态”列表中显示已结题课题“编号、名称、主

持人、课题类别、成果得分”等相关信息情况（图 18 所示）。 

 

图 18 


